Comment inscrire / désinscrire individuellement des
participants a mon cours ?

Bon a savoir: pour une expérience optimale, nous vous conseillons d'utiliser les navigateurs
Mozilla Firefox u Google Chrome dansleur derniere version a jour. Certaines fonctionnalités
de la plateforme peuvent ne pas étre accessibles sur appareils mobiles (tablettes et
smartphones

Pourquoi pas mettre un sommaire comme dans les autres tutos :
I Comment inscrire des participants a mon cours
I. Comment désinscrire des participants a mon cours

N.B. : si vous souhaitezinscrire / désinscrire des cohortes d'étudiants, dirigez-vous vers le
tutoriel suivant : Synchroniser une cohorte

@ Se rendre dans le cours concerné et cliquez sur I'onglet « Participants »

¥ Comment inscrire / désinscrire individuellement des participants a mon cours ?
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@ Pourinscrire un / plusieurs nouveaux participant(s), le bouton "Inscrire des
utilisateurs"

Comment inscrire / désinscrire individuellement des participants a mon cours ?
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- Danslabarre de recherche « sélectionner des utilisateurs », recherchez les
personnes que vous souhaitezinscrire et sectionner chaque personne. Une fois
sélectionnés, les utilisateurs apparaissent sous forme d'étiquettes au-dessusde la
barre de recherche.

- Sélectionnerle réle de chaque utilisateur dans votre cours au niveau du menu
déroulant« Attribuerlesroles ».
Par exemple, pourinscrire un(e) collegue enseignant(e) a votre cours, il suffit de
choisirle réle "Enseignant"” dans le menu déroulant "Attribuer les roles".
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- Sauf cas particuliers, vous pouvezignorer les autres options et cliquer
directement surle bouton "Inscrire les utilisateurset cohortes sélectionnés".
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- Vou

snetrouvez pasla/ les personne(s)ainscrire danslabarre de recherche ?

Celapeuts'expliquer de différentes maniéres :

- lLali

L'utilisateur que vous cherchez a inscrire est peut-étre déja inscrit dansle
cours (vérifiez s'il figure dans la liste des participants) et, de ce fait, il est
doncintrouvable danslaliste des gens susceptibles d'étre inscrits.

La barre de recherche est sensible : essayez en tapantd'abord le prénom
puis le nom ; vous n'étes pas obligé(e) de taperlatotalité du nom maisil
faut faire attention aux accents et caractéres spéciaux (du type tiret pour
les noms composés). Il faut parfois s'y reprendre a plusieursfois avant de
voirle résultat apparaitre.

La personne en question ne possede pas encore de compte sur le Moodle

ste des participants

Une fois les utilisateursinscrits au cours, la liste des participants s’affiche ainsi :
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Bon a savoir:
e Participants actifs = participants inscrits au cours et accédant actuellement au cours

[ J
e Participantsinactifs = participantsinscrits au cours mais n'ayant plus accés au cours

(c'est le cas, parfois, d'étudiants des années précédentes).

@ Désinscrire des participants du cours

Attention ! Seuls les participantsinscrits individuellement peuvent étre désinscrits du cours
par I'enseignant : les étudiants inscrits viala méthode de synchronisation des cohortes ne

peuvent étre désinscrits, saufa désinscrire la cohorte entiére.

- Pourdésinscrire un participant inscrit individuellement a votre cours, il suffit de
vous rendresur la liste des participants et de le sectionner en cliquant surla case
située tout a gauche. Puis, de cliquer sur I'icone poubelle située tout a gauche.
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Pour les utilisateurs sélectionnés... Choisir... >
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Un message de confirmation apparaitra, il vous suffit de confirmer en cliquant sur
« Désinscrire des utilisateurs » comme ci-dessous.
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Voulez-vous vraiment désinscrire « Delphine Lanciers » (inscrit via
« Inscriptions manuelles =) du cours « Comment inscrire / désinscrire
individuellement des participants a mon cours 7 = 7
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- Pourdésinscrire plusieurs participantsd'un coup, vous pouvez également cocher

la case située a gauche de chaqueligne de la liste des participants

Supprimer les inscriptions sélectionnées

Mom Statut L'inscription commence
student] student] Active vendredi 2 décembre 2022, 17:21
Student12 Student12 Active jeudi 15 décembre 2022, 09:33
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